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Normas de Funcionamento das Atividades de Animacao e de Apoio a
Familia (AAAF) nos estabelecimentos de educagao pré-escolar da rede
publica do concelho de Vendas Novas

PREAMBULO

O Programa de Expansdo e Desenvolvimento da Educacdo Pré-Escolar relne as componentes
educativa e socioeducativa ou de apoio a familia, num conjunto de medidas de apoio, aos
alunos e familias, destinadas a garantir a igualdade de oportunidades de acesso e sucesso
escolar e a combater a exclusao e o abandono escolar precoce.

A educacdo pré-escolar integra as Atividades de Animacdo e Apoio as Familias (AAAF) que se
destinam a assegurar o acompanhamento das criangas antes e/ou depois do periodo diario das
atividades educativas e durante os periodos de interrup¢do destas atividades.

A componente pedagdgica das AAAF é planificada pelos érgdaos competentes do agrupamento
de escolas, articulando com o municipio a sua realizacdo, de acordo com o protocolo de
cooperacdo de 28 de julho de 1998, celebrado entre o Ministério da Educacdo, o Ministério do
Trabalho e da Solidariedade Social e a Associagao Nacional de Municipios Portugueses, no

ambito do Programa de Expansao e Desenvolvimento da Educacdo Pré-Escolar.

O Decreto-Lei n.2 147/97, de 11 de julho, vem regulamentar a flexibilidade do horario dos
estabelecimentos de educacgdo pré-escolar, e no artigo 12 do Despacho-Conjunto n.2 300/97,
de 9 de setembro, encontra-se definido o seguinte enquadramento para as componentes
educativa e socioeducativa na educagdo pré-escolar:
e A componente letiva da educacdo pré-escolar é gratuita;
e As restantes componentes sdo comparticipadas pelo Estado de acordo com o definido
no acordo anual de colaboragdo entre o Municipio, o Ministério da Educacdo e Ciéncia

e Ministério do Trabalho e da Solidariedade Social;
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e Os pais e encarregados de educa¢do comparticipam nos custos dos servigos de apoio a
familia que integram as componentes ndo pedagdgicas dos estabelecimentos de
educacdo pré-escolar, de acordo com as condicGes socioecondmicas do agregado

familiar.

As Atividades de Animacao e de Apoio a Familia sdo constituidas pelo fornecimento de almocgo
e servico de prolongamento de hordrio, procurando contribuir para o desenvolvimento
integral de todas as criancas com idades compreendidas entre os 3 e os 6 anos de idade, que
frequentam os estabelecimentos de educacdo pré-escolar, procurando dar resposta aos
agregados familiares que, por razdes de ordem profissional ou outra, ndo possam acompanhar

os seus educandos.

Legislacdo aplicavel

Lei n.2 5/97, de 10 de fevereiro — Consigna os objetivos da educacdo pré-escolar e prevé que,

para além dos periodos especificos para o desenvolvimento das atividades pedagdgicas,
curriculares ou letivas, existam atividades de animacdo e apoio as familias, de acordo com as
necessidades destas (artigo 129).

Decreto-Lei n.2 147/97, de 11 de julho — Regulamenta a flexibilidade do horario dos

estabelecimentos de educacdo pré-escolar, de modo a colmatar as dificuldades das familias e
gue vem estatuir que “os pais e encarregados de educa¢do comparticipam no custo das
componentes ndo educativas de educagdo pré-escolar, de acordo com as respetivas condi¢des
socioecondmicas.” (n.2 2 do artigo 69).

Despacho-Conjunto n.2 300/97, de 9 de setembro — Define as normas que regulamentam a

comparticipacdo dos pais e encarregados de educagdo no custo das componentes nao
educativas dos estabelecimentos de educagao pré-escolar.

Lei n.2 169/99, de 18 de setembro — Estabelece o quadro de competéncias, assim como o

regime juridico de funcionamento, dos 6rgaos dos municipios e freguesias, com as alteracées
introduzidas pela Lei n.2 5-A/2002, de 11 de janeiro.

Decreto-Lei n.2 144/2008, de 28 de julho — Diz respeito a transferéncia de atribuicdes e

competéncias para os municipios em matéria de educacdo, de acordo com o regime previsto

na Lei n.2 159/99, de 18 de setembro, nomeadamente, as transferéncias em matéria de
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educacdo pré-escolar da rede publica ao nivel da componente de apoio a familia, como sendo

o fornecimento de refeicGes e o apoio ao alargamento de hordrio.

Decreto-Lei n.2 55/2009, de 2 de marco — Estabelece o regime juridico aplicavel a atribuicdo e

ao funcionamento dos apoios no dmbito da a¢do social escolar.

Sendo da competéncia do municipio, a organizacdo e gestao das atividades de animacgado e de
apoio a familia, importa definir e aprovar as condi¢des de acesso aos servigos das Atividades

de Animacgdo e Apoio a Familia, de acordo com a legislagdo aplicavel acima referida.

Artigo 12
Objeto
O presente conjunto de normas tem por objeto definir a forma de funcionamento dos servicos
de Atividades de Animacdo e de Apoio a Familia (AAAF), nomeadamente:
a) Fornecimento de refeicOes;
b) Prolongamento de horario;

c) Atividades nas interrupcgdes letivas.

Artigo 22

Finalidade
As AAAF constam, designadamente, no desenvolvimento de atividades de animagao e apoio as
familias (servico de refeicdo, prolongamento de horario e atividades nas interrupgdes letivas) e
destinam-se as criancas inscritas/matriculadas na educacdo pré-escolar publica do concelho de
Vendas Novas, visando servir as criancas cujo agregado familiar ndo tenha possibilidade de

acompanhar os seus educandos.

Artigo 32
Funcionamento e Horarios
1. Paraaimplementacdo das AAAF em cada jardim de infancia, cada grupo devera ter um
numero minimo de 10 criangas inscritas.
2. Considerando que o calendario escolar é definido em portaria no inicio do ano letivo, a

componente socioeducativa (AAAF) adoptara o mesmo calendario.
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3. As AAAF podem ser implementadas em regime de horario completo, que decorre no
periodo da manh3d que antecede as atividades da componente lectiva (7h30 as 9h) e
no periodo da tarde, a partir .do encerramento das atividades da componente letiva
(15h30 as 18h) ou horario parcelar, no caso de ser frequentado apenas um destes dois
periodos pré ou pds actividade letiva;

4. Sempre que o pessoal afeto ao jardim de infancia, por motivo de falta, seja
considerado insuficiente pelo coordenador/responsavel do estabelecimento, e apds se
verificar a impossibilidade de substituicdo por parte do Municipio e do Agrupamento

de Escolas, a componente socioeducativa ndo podera funcionar.

Artigo 42
Fornecimento de Almogo
1. O fornecimento de almogco decorrerda em hordrio a acordar com o respetivo
agrupamento de escolas e constara do servico de uma refeicdo completa e seu
acompanhamento.
2. Esta atividade sera comparticipada pelo municipio, de acordo com as respetivas
condicBes socioecondmicas dos requerentes, isto é, pelo seu posicionamento nos

escalGes de rendimento para atribuicdo de abono de familia:

Escaldo Capitacao Comparticipagao dos pais
A Escaldo 1 do abono de familia 0% do custo da refeigao
B Escaldo 2 do abono de familia 50% do custo da refeigao
C Escaldo 3 do abono de familia 100% do custo da refeigao

3. O fornecimento de almogo efetua-se durante o periodo letivo e nas interrupgdes
letivas excepto durante o més de agosto.

4. O servico de apoio as refeicOes é sempre garantido, a titulo gratuito.
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Artigo 52
Atividades de Apoio ao Prolongamento de Horarios, Interrupgdes Letivas e Periodo Nao
Letivo

1. A atividade de apoio ao prolongamento de horario consiste em proporcionar as
criancgas atividades de animagdo diarias complementares das atividades educativas,
funcionando, das 7h30 as 9h00 e das 15h30 as 18h00.

2. A atividade de apoio nas interrupc¢des letivas consiste em proporcionar as criancgas
atividades de animacao Iudica e pedagégica, a tempo inteiro.

3. A atividade de apoio ao periodo ndo letivo consiste em proporcionar as criangas
atividades de animacdo ludica e pedagodgica, a tempo inteiro, até ao final do més do
término do ano letivo.

4. No periodo referido no ponto anterior, a atividade de apoio podera ser concentrada
num so espaco, se o numero de criangas inscritas em cada jardim de infancia for
inferior a 15 ou por conveniéncia de servico na gestdo dos recursos humanos e
materiais.

5. Cada crianca deve permanecer nas atividades apenas o tempo indispensavel, de

acordo com as necessidades da familia.

Artigo 62
Frequéncia e Condigdes de Acesso

1. Qualquer crianca em idade pré-escolar pode beneficiar dos servigos prestados nos
estabelecimentos de educacdo pré-escolar do concelho de Vendas Novas em que
esteja oficialmente inscrita, desde que:

a) Esteja a frequentar a componente educativa do jardim de infancia e inscrita na
componente socioeducativa;

b) Devidamente comprovada a impossibilidade do acompanhamento aos educandos
por parte do seu agregado familiar;

2. Cabe ao Municipio analisar as candidaturas dos interessados mediante a analise dos
boletins de inscricdo devidamente preenchidos e acompanhados da respetiva
documentag¢dao comprovativa.

3. Os encarregados de educac¢do/pais das criangas que venham a necessitar das AAAF,
apo6s o encerramento das respetivas inscrigdes, quer a titulo permanente, quer a titulo
temporario, deverao apresentar requerimento devidamente fundamentado no servico

municipal de educacao.
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Artigo 72

Inscricao
1. Em cada ano letivo, para cada crianca que pretenda usufruir das AAAF,
independentemente da sua situacdo no ano letivo anterior devera ser preenchido um

novo boletim de candidatura;

2. Sem prejuizo do n.2 1, a inscricdo nas AAAF pode ocorrer em qualquer momento do
ano letivo por necessidades de ordem familiar devendo, no entanto, formalizar a

intencdo de frequéncia com uma antecedéncia minima de oito (8) dias.

3. Para beneficiar dos servicos de AAAF, os encarregados de educacdo/pais deverdo

entregar:
a) O boletim de candidatura devidamente preenchido e assinado;

b) Declaracdo da entidade patronal ou entidade formativa, comprovativa do horario

de trabalho/formac&o dos pais/encarregados de educacdo;

c) Apresentacdo da ultima declaracdo de IRS de todos os membros do agregado
familiar, acompanhada pela respetiva nota de liquida¢cdo, ou documento das

finangas atestando a ndo entrega da referida declaracgao;

d) Verificando-se situacdo de desemprego, esta devera ser comprovada através de
declaragdo emitida pela Seguranca Social da area de residéncia, da qual conste o
montante do subsidio auferido, com indica¢do do inicio e do termo e na falta

deste, a indicacdo sobre a ndo atribuicao desse subsidio;

4. A falta ou omissdo de documentos comprovativos obrigatérios, bem como o
preenchimento incorreto do boletim de candidatura levara o processo em causa a ser

rejeitado.

5. Caso sejam detetadas irregularidades no processo de candidatura, a Camara Municipal
de Vendas Novas, reserva-se no direito de desenvolver os procedimentos
complementares que considere adequados ao apuramento da situacdo

socioecondmica do agregado familiar.

6. Ainscricdo para as Atividades de Animacdo e Apoio as Familias é de cardter anual.
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Artigo 82

Comparticipa¢ao Familiar e Pagamentos

1. E da competéncia da Cdmara Municipal definir as normas e fixar anualmente as

comparticipacoes financeiras das familias, nos seguintes moldes:

a) O valor da refeicdo, tal como anualmente definido por despacho pelo Ministério

da Educacdo e Ciéncia;

b) O servico de prolongamento de hordrio devera ser comparticipado mensalmente
pelos encarregados de educagdo, de acordo com um valor a ser definido, pela

Camara Municipal, no inicio de cada ano letivo.

2. O valor da comparticipacdo familiar é calculado, de acordo com a aplicacio do
Decreto-Lei n2. 55/2009, de 2 de margo, conjugado com o artigo 3.2 do Despacho

Conjunto n2. 300/97, de 9 de setembro, da seguinte forma:

a) A comparticipacdo familiar é determinada com base nos seguintes escalGes de

rendimento per capita, indexados a remuneracdo minima mensal (RMM)
12 escaldo — até 30% do RMM (até 145, 50€)

29 escaldo - > 30% até 50% do RMM (de 145,51€ a 242,50€)

32 escaldo - > 50% até 70% do RMM (de 242,51 € a 330,50 €)

49 escaldo - > 70% até 100% do RMM (de 330,51 € a 485,00 €)

592 escaldo - >100% até 150% do RMM (de 485,01 € a 727,50 €)

62 escaldo - > 150% do RMM (a partir de 727,51 €)

3. Os encarregados de educacdo devem efetuar o pagamento mensal, até ao 102 dia do
més seguinte a que dizem respeito, correspondente ao nimero de dias em que

usufruiram do apoio das atividades de prolongamento de horario;

4. O atraso na liquidacdo da mensalidade por mais de 60 dias implica a suspensdao da
frequéncia das AAAF (refeicOes e prolongamento de horario), até regularizacdo do
valor em divida. Nestas circunstancias, os encarregados de educacdo serao notificados
por escrito de que, caso nao efetuem o pagamento do valor em falta, a Camara
Municipal emitird certiddo de divida, nos termos da alinea a), do n2 2, do artigo 1482

do Cédigo do Procedimento e Processo Tributdrio para proceder a cobrancga coerciva.
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Artigo 92

Faltas e Desisténcias

1. No caso de desisténcias e faltas, os encarregados de educacdo devem observar as

seguintes normas:

a) Atividades de apoio ao prolongamento de horario, interrupgdes letivas e periodo

nao letivo:

aa) As desisténcias devem ser comunicadas ao servico municipal de educac¢do, com

uma antecedéncia minima de 3 dias;

ab) E dispensado o pagamento da(s) semana(s) correspondente(s) ao aluno que
faltar 3 ou mais dias consecutivos por motivo de doenca, desde que devidamente

justificado por escrito.
b) Fornecimento de refei¢des:

ba) O pagamento da refeicdo diaria é dispensado quando a falta é comunicada

com o minimo de um dia de antecedéncia;

bb) As criancas que tém o valor da refeicdo comparticipada, também devem
comunicar com o minimo de um dia de antecedéncia a falta, caso contrdrio serdao

responsabilizados pelo pagamento total da refeicdo.

Artigo 102
Apoio no Ambito da Ag¢do Social Escolar

1. Sempre que se verifique a necessidade de apoio no ambito da Acgdo Social Escolar,
devera a mesma ser requerida no ato da inscricdo no servico municipal de educacdo,
através do preenchimento do respetivo boletim de inscricdo e documentacao.

2. A isengdo serd de acordo com o posicionamento de escaldo do abono de familia da
seguranca social, correspondendo a totalidade da isencdo para os alunos posicionados
no escaldo A e de 50% para os alunos posicionados no escaldo B;

3. Quando a situacdo do agregado familiar do aluno se alterar no decurso do ano letivo, o
encarregado de educacdo podera proceder a entrega dos documentos necessarios a
reavaliacdo do processo.

4. Durante o periodo em que decorre a avaliacdo do processo, ndo havera lugar a

pagamento.
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Artigo 112

Atribuicao de Competéncias e Responsabilidades
1. Ao Agrupamento de Escolas cabe assegurar:

a) A direcdo técnico-pedagdgica indispensdvel a uma implementacdo e
desenvolvimento com qualidade do servico das AAAF na modalidade de
complemento de hordrio, nos diversos estabelecimentos de educagao da rede

publica do concelho.

b) A orientacdo da organizacdo do funcionamento das AAAF, adotando para o
servico, um horario adequado, de forma a responder as necessidades reais das

familias, e de acordo com os meios disponiveis.

c) A orientacdo do pessoal de apoio ao servico de AAAF responsavel pelo

desenvolvimento de atividades de animacgdo socioeducativa.

d) Em colaboracdo direta com o corpo docente de cada estabelecimento de
ensino, ouvidos os encarregados de educacdo e representantes do municipio,
rentabilizar os recursos que a Camara Municipal coloque anualmente ao dispor da

comunidade educativa local.
2. E da competéncia da Camara Municipal de Vendas Novas:

a) Atribuir verbas para a implementacdo destas atividades, anualmente

aprovada, com o fim de:
0 colocagdo de recursos humanos;
0 aquisicdo de material didatico;

0 desenvolvimento das atividades, em funcdo do projeto de
prolongamentos de hordrio, definido em parceria pela Camara

Municipal e pelo Agrupamento de Escolas.
b) Contribuir para a implementacdo do Servico de Apoio a Familia;
¢) Avaliacdo do cumprimento das candidaturas aprovadas.

d) Assegurar e implementar o Servico de Apoio a Familia.
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e) Estabelecer o horario de funcionamento e fiscalizagdo dos mesmos tendo em

consideracdo a Portaria n.2 583/97.

2. E da competéncia conjunta da Camara Municipal de Vendas Novas e do

Agrupamento de Escolas:

a) Organizar as tarefas e atividades dos recursos humanos afetos ao

desenvolvimento do projeto.

b) Identificar a aquisicdo de materiais didaticos e de desgaste necessarios ao bom

desenvolvimento do projeto.

Artigo 122
Avaliagdo

As AAAF estdo sujeitas a uma avaliacdo periddica feita em parceria com o Agrupamento de
Escolas e a Associacbes de Pais, ao nivel da qualidade dos servicos prestados nos diversos
estabelecimentos de ensino, tendo também em conta o sentido social das respostas de apoio

a familia.

Artigo 132

Execugao

A prestacdo do servico de AAAF esta pendente, em cada ano letivo, da celebragdo do
protocolo de colaboracdo entre a Camara Municipal, o Ministério da Educagao e o Ministério

da Seguranga Social.

Artigo 142

Casos Omissos

Todos os casos omissos do presente conjunto de normas serdo analisados e decididos por

deliberacdo da Camara Municipal de Vendas Novas.



